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OGGETTO: modalita di convocazione riunioni. Indicazioni operative.

Si ricorda alle SS.LL. che la convocazione di qualsiasi riunione e indetta dal Dirigente Scolastico e
puo aver luogo solo dopo averne dato comunicazione allo stesso e ottenuta relativa
autorizzazione.

Il Dirigente Scolastico dovra essere informato con congruo anticipo della pianificazione delle riunioni,
degli estremi di convocazione, ordine del giorno e partecipanti.

Ciascuna riunione dovra essere convocata almeno 5 giorni prima la data della stessa e dovra essere
seguita da verbale ufficiale in merito, redatto su apposito modello, da inviare ai collaboratori di
Presidenza per le opportune verifiche e protocollo, nei tempi che verranno da questi ultimi indicati.

Certi del puntuale rispetto delle suddette disposizioni, si ringrazia per l'attenzione e si confida nella
consueta collaborazione.

I Dirigente Scolastico

dott.ssa Giuseppina Blenx
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norme ad esso connesse
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